Tl a e
: ; ESTADO DA BAHIA - gy | Ee fpeas mm
g PREFEITURA DE SAO FELIX PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO FELIX
P SorEa o

AVISO E EDITAL DE DISPENSA

O Municipio de S3o Félix/BA, por meio da Secretaria Municipal de Administracdo torna publico, em
conformidade com o disposto no art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, o presente aviso de dispensa de
licitacdo de n2 026/2026, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos
de digitacdo, processamento, carga e conferencia de dados orgamentarios, financeiros e de controle do
SIAFIC, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo deste Municipio de
Sao Félix. Para tanto, convoca os eventuais interessados a enviarem suas propostas para o(s) objeto(s)
constante(s) do Termo de Referéncia e conforme modelo de proposta, pelo e-mail
licitacao@saofelix.ba.gov.br, ou na Sede da Prefeitura Municipal até as 17:00hs do dia 06/08/2026. A
empresa detentora da proposta mais vantajosa para este Municipio serd contatada para envio da
documentagdo que comprove reunir as condigées necessarias, em até dois dias Uteis apds a convocagado

Sao Félix, 03 de agosto de 2026.

Jorge Luis dos Santos Conceicdo

Presidente da Comissdo de Contratagdo
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EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO N° 026/2026

Torna-se publico que o(a) Prefeitura Municipal de Sao Félix/BA, por meio do(a) Secretaria Municipal de
Administragdo, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor preco global, na hipétese do art. 75,
inciso I, da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021, Decreto
Municipal n® 047/2025 e demais legislagdes aplicaveis.

Endereco Eletronico para Recepg¢do de Proposta e Documentos: licitacao@saofelix.ba.gov.br

Endereco para Protocolo Fisico: Prefeitura Municipal de Sdo Félix/Ba

Dia e Hordrio Limite para Recepcdo de Propostas: 06/08/2026 até as 17:00hs

1.OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa
especializada na prestagdo dos servicos de digitagdo, processamento, carga ¢ conferencia de dados
or¢amentarios, financeiros e de controle do SIAFIC, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Administragdo deste Municipio de Sdo Félix conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera, conforme Termo de Referéncia anexo a este Aviso de Contrata¢ao Direta.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor apresentar proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1. A participagdo na presente dispensa se dara através de protocolo fisico no endereco da Prefeitura
Municipal, localizada na Praga da Bandeira, s/n, centro, Sdo Félix/BA, ou remessa de mensagem
eletronica ao e-mail licitacaosaofelix.ba.gov.br até o fim do prazo limite previsto no predmbulo do Aviso
de Contratagdo Direta.

2.1.1. Os interessados deverao atender aos procedimentos previstos neste instrumento e proceder a entrega
da documentacao de proposta e de habilitacdo exigidos neste Aviso.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
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a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao (Acordao
n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em
regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei
n°® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serao estendidas a elas os beneficios previstos
para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. DA APRESENTACAO DE PROPOSTA

3.1. A participacdo do fornecedor na dispensa se dara com a apresentagdo de sua proposta inicial, na forma
deste item, que deverd ser apresentada concomitantemente com a documentagdo exigida para a
habilitagao.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagao do aviso de contratagdo direta, encaminhara, através do
endereco eletronico indicado neste Aviso ou mediante protocolo direto no Setor de Licitagdes, da proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servi¢os nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

3.8. Uma vez apresentada a proposta, os fornecedores NAO poderio retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. Na apresentacdo da proposta, o fornecedor deverd encaminhar Declaracio Conjunta,
preferencialmente no modelo anexo previsto neste instrumento, informando:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. A assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o fornecedor ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas, assumindo como firmes e
verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defici€éncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIII, da Constituicdo;

3.9.7. O encerramento do prazo ocorrera até as 17h00Omin (dezessete horas) do dia fixado como limite
para recepgao de propostas, sem qualquer possibilidade de prorrogagao.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
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4.1. Encerrada o prazo, até as 17horas, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para
a contratagdo. Sera confeccionado ata com a relagdo das propostas obtidas.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao, podera haver
a negociagdo de condigdes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, sera encaminhada ao enderego eletronico contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragdo.

4.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificag@o, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata lavrada para
deliberacdo da Comissao ou Agente de Contratagdo na dispensa.

4.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada a negociacao de precos, acaso existente.

4.4, O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.5.1. contiver vicios insanaveis;

4.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos; 4.5.3.
apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;
4.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

4.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios
simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

4.6.2. apresentar um ou mais valores de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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4.8. Erros no preenchimento da proposta nao constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Prefeitura, desde que ndo haja
majoracao do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

4.8.2. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcao a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

4.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

4.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

5-DA HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam no item L.I anexo a este termo e
serdo solicitados do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar.

5.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ — na fase de habilitagdo, ¢ recomendacao do TCU
(Acordao n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da prépria condigdo de participacdo na
contratagdo.

5.2.3. A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do
proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

5.2.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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5.2.4.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.4.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.2.4.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao

5.2.5. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao de
participagao.

5.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio
dos documentos exigidos para habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes que estejam vigentes na data da
abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitagdo.

5.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balanco
patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

5.7. A apresentacao do Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as
exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no proprio
Certificado.

5.8. No caso de haver mais de um item ou lote, o fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que
estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagcdo
cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

5.8.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaird sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor
nos remanescentes.

5.8.2. O subitem acima s se aplica nas dispensas por itens, ¢ desde que o Aviso de Contratagcao Direta
exija comprovagdo de capital minimo ou patrimoénio liquido, para fins de qualificagio economico-
financeira, ou comprovacao de aptiddo, para fins de qualificagdo técnica.
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5.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao
Direta.

5.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

5.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Ap6s ahomologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

6.2. De acordo com o art. 95 da Lei n® 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas contrata¢des
fundadas no art. 75, incisos I e II (dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.

6.3. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizag¢do), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.4. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 60rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminhé-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

6.5. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

6.6. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 60 (sessenta ) dias, prorrogavel conforme previsao nos anexos
a este Aviso de Contratagdo Direta.

6.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das condi¢des
de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato. Nesse momento, deve haver a checagem da manutengdo de todas as condigoes de
habilitagao.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O procedimento sera divulgado no Didrio Oficial do Municipio e Portal da Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Sao Félix .

7.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢ao podera:
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7.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicdes de habilita¢do exigidas.

7.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

7.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

7.3. As providéncias dos subitens 7.2.1 e 7.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto) .

7.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragdo na respectiva notificacao.

7.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

7.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

7.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

7.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragado, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

7.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo

ou do resultado do processo de contratagao.

7.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.11. O procedimento sera conduzido pela Presidente da Comissdo de Contratagdo Portaria n°. 036, e
demais membros designados pelo mesmo ato.

7.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO II — Termo de Referéncia ;
ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato

XXXXXXXXXXX

Presidente da Comissao de Contratagao
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitacio juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo
respectiva

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
2.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; 2.6
prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificacao Econémico-Financeira:

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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4 Qualificacao Técnica

a) Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. O Atestado apresentado deve
conter as seguintes informacées basicas: Nome do Contratado, do Contratante, identificacao do
objeto e local da prestacido dos servicos.

a.1) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o inciso I do art. 64, da Lei 14.133/21.
5. Documentag¢io Complementar/declaracoes:

DISPENSA DE LICITACAO:
PROCESSO ADMINISTRATIVO:
OBJETO:

Pelo presente , declaro :

1) QUE nao emprego menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz a partir de 14 anos, nos termos
do art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal e art. 68, VI, da Lei Federal 14.133/2021;

2) QUE até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo/Dispensa, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3)QUE na sua empresa inexiste servidor e ou dirigente no Municipio de Sao Félix ;

4) QUE a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente por mim e o contetido da
proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer

pessoa ( DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA).

Local de de 2025.

PROPONENTE INTERESSADO
CPF ASSINATURA
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ANEXO I1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratacdo dos servicos de digitacdo, processamento, carga e
conferencia de dados or¢camentarios, financeiros e de controle do SIAFIC, visando atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo deste Municipio de Sdo Félix, conforme
condicoes descritas neste instrumento.

1.1. Este Termo de Referéncia devera ser interpretado de forma conjunta com o Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD, no qual constam a motivacdo administrativa, a justificativa da
necessidade, os resultados esperados, os quantitativos e a base orcamentaria da contratagdo, integrando
a fase preparatdria do processo, nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021

2 DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administracdo desempenha papel estratégico na coordenacdo das atividades
administrativas e na gestdo dos atos que ddo suporte ao funcionamento da Administragdo Publica
Municipal, sendo imprescindivel que os registros efetuados no SIAFIC sejam realizados de forma
precisa, integra e em conformidade com as normas legais vigentes, especialmente as disposi¢des da
Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), da Lei n® 4.320/1964, da Lei n°
14.133/2021, do Decreto Federal n® 10.540/2020 e demais normas expedidas pelos 6rgaos de controle.

Os servigos de digitagdo, processamento, carga e conferéncia de dados demandam conhecimento
técnico especifico sobre os procedimentos de execu¢ao orcamentaria, financeira e contabil, bem como
dominio das funcionalidades do SIAFIC, de modo a garantir que os registros reflitam fielmente os atos
e fatos administrativos, minimizando inconsisténcias que possam comprometer a geragdo de
demonstrativos contabeis, relatérios fiscais, prestacdes de contas e o atendimento as exigéncias do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA) e dos demais 6rgaos de fiscalizagao.

Além disso, o crescente volume de informacgdes geradas pelas diversas unidades administrativas do
Municipio exige estrutura operacional capaz de assegurar a alimentagdo continua e tempestiva do
sistema, evitando atrasos, retrabalho e falhas que possam comprometer a transparéncia da gestdo
publica, o planejamento governamental, a tomada de decisdes pelos gestores € o cumprimento dos
prazos legais para envio de informagdes aos 6rgaos de controle.

A contratacdo também contribuird para otimizar os processos administrativos, permitindo que os
servidores efetivos da Secretaria concentrem seus esfor¢os nas atividades tipicas de planejamento,
coordenagao, supervisao e controle administrativo, enquanto os servicos técnicos de operacionalizagdo
do sistema serdo executados por profissionais qualificados, garantindo maior eficiéncia, seguranca e
qualidade dos registros.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade dos servigos
administrativos essenciais, a correta execucdo dos procedimentos orcamentarios e financeiros, a
integridade das informagdes inseridas no SIAFIC, o atendimento as exigéncias legais € normativas,
bem como o fortalecimento dos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia, responsabilidade
fiscal e boa governanga na Administragdo Publica Municipal.
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2.2. BASE LEGAL

A regra geral vigente no arcabouco juridico patrio, € que a contratacdo publica deve ser precedida de
licitagao publica, assim a redagdo do art. 37, inciso XXI da Constitui¢do da Republica Federativa do
Brasil — CRFB/1988, ndo deixa duvidas quanto ao acima exposto, entretanto, o proprio art. 37, inciso
XXI, da CRFB de 1988 diz que podem existir casos previstos na legislacdo infraconstitucional em que
a Administracdo Publica, respeitadas as formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse
sentido € o art. 75, inciso II combinado com o seu §3°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021,
conforme descrito abaixo:
LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

[.].

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois
reais e onge centavos), no caso de outros servigos e compras
(valor atualizado pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro
de 2025).

[.].

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos I e I do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso
em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Com efeito, as contratagdes diretas constituem excegdes a regra geral e, como tal, somente podem ser
realizadas nos estreitos limites fixados pela legislacao vigente. No arcabougo juridico patrio, existem
duas possibilidades de contratagdo direta, quais sejam:

a) por dispensa de licitagao;
b) por inexigibilidade de licitagao.

Especificamente para o caso em tela, assim dispde o art. 75, inciso I, ¢/c § 3° da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, acima citado.

2.3. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NA LC N° 123, DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006

Em observancia ao disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006, a presente contratagao
assegurara tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP), visando a promog¢do do desenvolvimento economico local e regional, ao incentivo a
competitividade e ao fortalecimento do mercado interno.

O objeto da contratacdo possui natureza comum e ¢ amplamente ofertado por empresas de pequeno e
médio porte no mercado, ndo exigindo estrutura empresarial de grande complexidade ou capacidade
econdmico-financeira extraordinaria.



ESTADO DA BAHIA a1, TR " G2l

2, PREFEITURA DE SAO FELIX PREEEITURA MUIYGPALDE
SAO FELIX

A participacao de ME e EPP mostra-se viavel técnica e economicamente, nao havendo impedimentos
quanto a execu¢do do objeto por empresas enquadradas nesse porte, tampouco prejuizo a
competitividade ou a vantajosidade da contratagao.

Assim, serdo observados os beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006, inclusive quanto:

. a possibilidade de participacao exclusiva, quando cabivel;
. ao direito de preferéncia em caso de empate ficto;
. a regularizacao fiscal tardia, nos termos da legislacao.

Dessa forma, a previsao de participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte encontra-se
alinhada a legislacdo vigente e aos principios da isonomia, competitividade e desenvolvimento
econdmico sustentavel.

2.4 DO PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO E DO QUANTITATIVO A SER
LICITADO

O objeto da presente contratacdo ndo comporta parcelamento, tendo em vista que os servigos de digitagdo,
processamento, carga e conferéncia de dados orcamentarios, financeiros e de controle no Sistema Unico e Integrado
de Execucdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC constituem um conjunto de atividades
interdependentes, complementares e executadas de forma continua, cuja segregacdo comprometeria a eficiéncia, a
padronizagdo e a qualidade da execucao contratual.

O parcelamento dos servicos entre diferentes contratadas poderia ocasionar conflitos de responsabilidades,
dificuldades na identificac@o de falhas operacionais, inconsisténcias na alimentacao do sistema, retrabalho e aumento
dos custos de fiscalizag@o e gestdo contratual, além de elevar o risco de divergéncias entre os registros realizados,
comprometendo a confiabilidade das informagdes or¢amentarias, financeiras e patrimoniais do Municipio.

A execugdo integrada por um unico contratado assegura a uniformidade dos procedimentos, maior controle sobre as
atividades desenvolvidas, agilidade na corre¢do de inconsisténcias, padronizacdo dos registros ¢ melhor coordenagédo
dos servicos, garantindo maior eficiéncia operacional e seguranca na gestdo das informagdes inseridas no SIAFIC.

Além disso, a contratacdo em lote inico ndo restringe a competitividade, uma vez que o objeto € amplamente ofertado
no mercado por empresas e profissionais especializados, sendo plenamente possivel a participagao de interessados
que possuam capacidade técnica para executar a integralidade dos servigos.

Dessa forma, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto atende ao interesse publico, observa os principios da
eficiéncia, da economicidade e da boa gestdo administrativa previstos na Lei n® 14.133/2021, proporcionando uma
execugdo contratual mais segura, eficaz e vantajosa para a Administragao Publica.

2.5. DA ESTIMATIVA DA DEMANDA

2.5.1. O quantitativo estimado foi definido em 12 (doze) meses de prestagdo dos servigos,
correspondente ao periodo de vigéncia inicialmente previsto para a contrata¢do, considerando a
natureza continua das atividades desempenhadas.

A estimativa fundamenta-se no fato de que a execucdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil
do Municipio ¢ realizada de forma centralizada na Secretaria Municipal de Administracdo, unidade
responsavel pela consolidagdo das informagdes de todas as secretarias e orgdos da Administracao
Municipal, bem como pelo acompanhamento da execucdo do orgamento, alimentacdo dos sistemas
oficiais, conferéncia de registros e atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo.

Em razdo dessa centralizagdo, o volume de atividades relacionadas a digitagdo, processamento, carga,
conferéncia e validagdo de dados ocorre de forma permanente durante todo o exercicio financeiro,
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exigindo suporte operacional continuo para garantir a regularidade dos registros, o cumprimento dos
prazos legais e a fidedignidade das informac¢des encaminhadas aos sistemas oficiais.

Assim, estimou-se a necessidade de 12 unidades (meses) de prestacdo dos servicos, quantidade
suficiente para assegurar o atendimento das demandas administrativas durante todo o exercicio
contratual, evitando descontinuidade das atividades essenciais e assegurando a eficiéncia da gestao
or¢amentaria, financeira e patrimonial do Municipio.

2.5.2. Do quantitativo e valores:

o

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n
14.133/2021, utilizando como fonte de pesquisa o Banco de Precos, plataforma que consolida
informagdes de contratagdes publicas realizadas por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica em
todo o territorio nacional, permitindo a obteng¢do de precos efetivamente praticados pelo mercado
publico. O art. 23 determina que o valor estimado seja compativel com os pregos de mercado e admite
a utilizacdo de bancos de dados publicos e de contratagdes similares como pardmetro para sua
defini¢ao.

Na pesquisa foram observados:

. compatibilidade do objeto contratado;

. natureza dos servigos;

. periodo de contratagao;

. quantitativo equivalente;

. contratagdes recentes da Administragdo Publica;

. exclusdo de precos manifestamente inexequiveis ou excessivamente elevados, quando
identificados;

. adogao de critério estatistico para definicdo do prego de referéncia.

2. Método de definicdo do preco estimado

Ap6s a realizacdo da pesquisa no Banco de Precos, foi adotado o valor médio dos precos validos
obtidos, por representar adequadamente o comportamento do mercado para servigos com
caracteristicas semelhantes ao objeto pretendido, afastando eventuais distor¢des decorrentes de
valores isolados.

O método empregado atende as boas praticas previstas na legislagdo e na regulamentagcdo sobre
pesquisa de precos, proporcionando estimativa compativel com a realidade do mercado e suficiente
para assegurar a competitividade da futura contratagao.

Item Und | Qtd | V. Unitério V. Total
Prestagdo de servigos de apoio operacional para | Més | 12 RS 4.872,07 RS 58.464,84
digitacdo, processamento, carga e conferéncia
de dados

Calculo:

Valor Unitario: R$ 4.872,07

Quantidade: 12 meses

Valor Total =R$ 4.872,07 x 12 = R$ 58.464,84

Valor Global Estimado da Contratagdo: R$ 58.464,84 (cinquenta e oito mil quatrocentos e sessenta ¢
quatro reais e oitenta e quatro centavos).
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Dessa forma, o valor estimado mostra-se compativel com os precos praticados pela Administracao
Publica para contratagdes de objeto semelhante, tendo sido obtido mediante consulta ao Banco de
Precos, observando os parametros estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021. A metodologia
adotada proporciona maior seguranca técnica na definicdo do orgamento estimativo, assegurando que
a Administragdo disponha de referéncia idonea para analise da vantajosidade da contratacdo,
preservando os principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e selecdo da proposta mais
vantajosa.

3.SUSTENTABILIDADE

Considerando que o objeto consiste na prestacdo de servicos de apoio operacional para digitacao,
processamento, carga e conferéncia de dados, ndo hd impacto ambiental significativo decorrente da
execucdo contratual. Ainda assim, em atendimento ao art. 5° e ao art. 11, IV, da Lei n°® 14.133/2021,
recomenda-se estabelecer critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto. Na
execucdo dos servigos, a contratada devera observar praticas que promovam o uso racional dos
recursos naturais e a redugao dos impactos ambientais, atendendo aos seguintes critérios:

a)Utilizar, sempre que possivel, documentos e comunicagdes em meio eletronico, reduzindo a
impressao de papéis € o consumo de insumos.

b)Quando houver necessidade de impressao, utilizar impressao frente e verso e adotar medidas para
minimizar o desperdicio de papel, priorizando, sempre que possivel, papel reciclado ou certificado.
c)Promover o uso eficiente de energia elétrica e dos equipamentos de informatica empregados na
execucdo dos servigos, desligando-os quando ndo estiverem em utilizacdo e configurando-os para
funcionamento em modo de economia de energia.

d)Utilizar equipamentos de informatica em boas condi¢des de funcionamento, observando praticas que
favorecam a eficiéncia energética e a reducdo do consumo de energia.

e)Realizar o descarte ambientalmente adequado de residuos eventualmente gerados durante a execugao
dos servicos, especialmente cartuchos de impressdo, toners, pilhas, baterias, cabos e equipamentos
eletroeletronicos inserviveis, em conformidade com a legislacdo ambiental vigente.

f)Adotar boas praticas voltadas a redu¢do do consumo de materiais de expediente, evitando
desperdicios e incentivando a reutilizacdo de materiais sempre que tecnicamente possivel.

g)Observar a legislacdo ambiental, trabalhista, previdenciaria e de saude e seguranca do trabalho
durante toda a execugdo contratual.

h)Cooperar com a Administragdo na implementagdo de praticas de sustentabilidade e eficiéncia
administrativa, sempre que compativeis com o objeto contratado.

4.DA METAFISICA

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

001

Prestacdo de servicos de apoio operacional voltados para a digitacdo, processamento, carga e conferencia de
dados or¢amentarios, financeiros, patrimoniais e¢ de controle no SIAFIC, sistema oficial do ente,
compreendendo: Digitagdo ¢ inser¢do de informagdes no SIAFIC, conforme documentos e informagdes
disponibilizados pela Administragdo, processamento e carga de dados necessarios a execugdo das rotinas
administrativas no sistema, Conferencia da consisténcia dos registros efetuados, verificando divergéncias,
duplicidades e inconsisténcias de dados. Organizagdo e tratamento das informagdes destinadas ao registro no
SIAFIC, Atualizagdo, de cadastro e registros administrativos vinculados as rotinas orcamentarias, financeiras,
patrimoniais e de controle. Apoio operacional a alimentagdo dos modulos do SIAFIC, observando os
procedimentos e orientacdes estabelecidos pela Administragdo, conferencia entre documentos fisicos e/ou
digitais e os dados registros no sistema. Preparacdo de arquivos e informagdes para importacdo ou
processamento no SIAFIC, quando tecnicamente aplicavel, identificagdo de inconsisténcia de natureza
operacional, comunicando-as aos servidores responsaveis para as providencias cabiveis. Execugdo das
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ente.

5.DAS CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.0s servigos serdo executados de forma continua, por demanda da Secretaria Municipal de
Administragdo, mediante disponibilizagdo de profissional(is) qualificado(s) para a realizagdo das
atividades descritas neste Termo de Referéncia.

5.1.2.0s servigos serdo prestados, prioritariamente, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Sao Félix/BA, junto a Secretaria Municipal de Administragdo, podendo, excepcionalmente, ser
executados de forma remota, desde que previamente autorizados pela fiscalizagdo do contrato e
sem prejuizo da qualidade, seguranga das informacgdes e cumprimento dos prazos estabelecidos.

5.1.3. Constituem atividades da contratada:

a) realizar a digitag¢do, processamento, carga e conferéncia de dados orgamentarios, financeiros,
patrimoniais e de controle no Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria,
Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC;

b) proceder a conferéncia dos registros efetuados, verificando inconsisténcias e promovendo as
corregdes necessarias, sempre sob orientacdo da Administragao;

¢) organizar documentos e informacdes necessarios a alimentacdo dos sistemas oficiais;

d) apoiar a consolidagao das informagdes encaminhadas pelas diversas unidades administrativas;
e) auxiliar na conferéncia da consisténcia dos dados antes de sua insercao nos sistemas;

f) prestar apoio operacional a Secretaria Municipal de Administragdo para cumprimento dos prazos
legais de alimentacdo dos sistemas oficiais.

5.1.4.A execucdo dos servigos terd inicio em até 05 (cinco) dias uteis contados da emissdo da
Ordem de Servigo.

5.1.5.0s servicos serdo prestados durante toda a vigéncia contratual, observadas as demandas da
Administragao, devendo ser executados dentro dos prazos estabelecidos pela legislagdo aplicavel
e pelos cronogramas definidos pelos orgdos de controle e pela Secretaria Municipal de
Administragao.

5.1.6.0s servigos deverdo ser executados com precisdo, tempestividade, confiabilidade e
observancia das normas aplicdveis a Administragdo Publica, garantindo a integridade das
informagdes inseridas nos sistemas oficiais, o cumprimento dos prazos legais e a auséncia de
inconsisténcias decorrentes de falhas operacionais imputaveis a contratada.

5.2.00 RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

5.2.1. Recebimento Provisério

O recebimento provisorio dos servigos sera realizado mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante
verificacdo da efetiva execugdo das atividades previstas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05
(cinco) dias tuteis contados da apresentagdo do relatorio de execug@o dos servigos pela contratada.

Nesta etapa, sera verificado, entre outros aspectos:

I — o cumprimento das atividades contratadas;

IT — a observancia dos prazos estabelecidos pela Administragao;

IIT — a regularidade da alimentagdo, processamento e conferéncia dos dados nos sistemas oficiais;
IV — a inexisténcia de falhas ou inconsisténcias que comprometam a qualidade dos servigos.
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Constatadas pendéncias ou irregularidades, o fiscal notificara a contratada para promover as corregdes
necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabivelis.

5.2.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo serd realizado pela autoridade competente ou comissao designada, no prazo
de até 10 (dez) dias tteis apds o recebimento provisorio, desde que verificado o cumprimento integral
das obrigacdes contratuais e sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

O recebimento definitivo ocorrera mediante emissao do respectivo Termo de Recebimento Definitivo
ou atesto definitivo da execucao dos servigos, certificando que:

I — os servigos foram executados de acordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia
e do contrato;

IT — foram observados os padrdes de qualidade e desempenho exigidos pela Administragao;

IIT — ndo permanecem inconsisténcias, falhas ou pendéncias atribuiveis a contratada.

5.2.3.0 recebimento definitivo nao exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos servigos
prestados, nem afasta sua obriga¢do de reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, quaisquer falhas
ou vicios verificados durante a vigéncia contratual, observado o disposto na Lei n® 14.133/2021.

5.2.4. O pagamento da contraprestagdo mensal ficard condicionado a emissdo do atesto pelo fiscal do
contrato, certificando a regular execuc¢do dos servicos no periodo de referéncia, sem prejuizo da
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada quando exigida pela legislagdao
aplicavel.

6.DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Além das obrigagdes descritas neste Termo, sdo ainda obrigagdes da contratada:

a) Executar os servigos em estrita conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e no contrato.

b) Iniciar a execucao dos servigos no prazo estabelecido pela Administragdo, apés o recebimento da
Ordem de Servigo.

c) Disponibilizar profissional(is) com qualificacio e conhecimento compativeis com o objeto
contratado, garantindo a adequada execugdo das atividades.

d) Executar os servicos com zelo, eficiéncia, qualidade, tempestividade e observancia das normas
técnicas e legais aplicaveis.

e) Realizar a digitagdo, processamento, carga, conferéncia e validagdo dos dados de forma precisa,
evitando inconsisténcias que possam comprometer a gestdo or¢camentaria, financeira, patrimonial e
contabil do Municipio.

f) Corrigir, as suas expensas e sem Onus para a Administracao, quaisquer falhas, erros, inconsisténcias
ou omissdes identificadas durante a execucao contratual.

g) Manter absoluto sigilo sobre documentos, informacgdes, dados pessoais e informagdes institucionais
aos quais tiver acesso em razao da execuc¢do do contrato, vedada sua divulgagdo ou utilizacdo para
qualquer finalidade diversa da contratagao.

h) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administracdo para execucao das atividades e
alimentagdo dos sistemas oficiais.

1) Designar preposto para representar a contratada durante a execu¢do contratual, mantendo
comunicagdo permanente com o fiscal do contrato.
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J) Atender prontamente as solicitagdes, orientacdes e determinacdes da fiscalizacdo, promovendo as
adequagoes necessarias no prazo fixado.

k) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
securitarios e demais obrigagdes decorrentes da execug¢do do contrato, inexistindo qualquer vinculo
empregaticio entre os profissionais disponibilizados e a Administracdo.

1) Manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo ou na contratacdo direta.

m) Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato superveniente que possa comprometer a
execucao dos servigos ou o cumprimento das obrigacdes contratuais.

n) Reparar integralmente os danos causados & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de agao ou
omissao, dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, sem prejuizo das demais
responsabilidades legais.

0) Nao transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, a execucdo do objeto sem prévia e
expressa autorizacdo da Administracdo.

p) Observar a legislacdo ambiental, trabalhista, previdenciaria, tributaria e de satide e seguranca do
trabalho durante toda a execugdo contratual.

q) Adotar praticas de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto, promovendo o uso
racional de papel, energia elétrica e demais recursos, bem como realizando o descarte ambientalmente
adequado dos residuos eventualmente gerados.

r) Disponibilizar toda a documentacdo e informagdes necessarias ao acompanhamento e fiscalizacao
da execugdo contratual sempre que solicitadas pela Administracao.

s) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados, respondendo por quaisquer falhas
verificadas durante a vigéncia do contrato.

t) Observar as disposi¢oes da Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais — Lei n° 13.709/2018 (LGPD),
adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informagdes tratados durante
a execugdo contratual.

u) Cumprir todas as demais obrigacdes inerentes a perfeita execucao do objeto contratado, observando
os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico e interesse
publico.

5. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE
Além das obrigacdes descritas neste Termo, sdo ainda obrigacdes da contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a contratada execute os servigos de forma
adequada e eficiente.

b) Emitir a Ordem de Servico e disponibilizar as informagdes, documentos e orientagdes
indispensaveis a execucao do objeto contratado.

c¢) Disponibilizar a contratada, quando a execucdo ocorrer nas dependéncias da Administracdo, o
acesso as instalacdes, aos equipamentos, aos sistemas informatizados e aos demais recursos
necessarios ao desempenho das atividades, observadas as normas de seguranga da informagao.

d) Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos servigos,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo contratual, registrando as ocorréncias
verificadas e comunicando & contratada as irregularidades constatadas para adog¢ao das providéncias
cabiveis.

f) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas no contrato e neste Termo
de Referéncia.

g) Prestar os esclarecimentos e fornecer as informagdes necessarias a adequada execugdo dos servigos,
sempre que solicitados pela contratada.
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h) Comunicar formalmente a contratada qualquer alteracdo de procedimentos, rotinas administrativas
ou normas que possam impactar a execugao contratual.

1) Receber provisoria e definitivamente os servigos executados, apds a verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes estabelecidas no contrato e neste Termo de Referéncia.

j) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificagdes
contratuais, determinando sua corre¢ao ou refazimento, sem 6nus adicional para a Administracao.

k) Notificar formalmente a contratada acerca de falhas, irregularidades ou descumprimento das
obrigagdes contratuais, concedendo prazo para saneamento, quando cabivel.

1) Aplicar as penalidades previstas no contrato e na legislagdo vigente, quando constatado o
descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

m) Efetuar o pagamento devido a contratada, na forma e nos prazos estabelecidos no contrato, apds o
recebimento definitivo dos servigos e a apresentagdo da documentacdo exigida para liquidagdo da
despesa.

n) Verificar, antes de cada pagamento, a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo e regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada, quando exigidas pela legislacao.

0) Zelar pela confidencialidade das informagdes compartilhadas pela contratada que sejam protegidas
por sigilo legal ou contratual.

p) Promover a gestdo do contrato de forma a assegurar a continuidade, a eficiéncia e a qualidade dos
servigos contratados, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificagio econdmica-
financeira e qualificagdo técnica sdo as usuais para a generalidade dos objetos e estdo previstas no
instrumento Edital da Dispensa .

10.2 Da Qualificaciao Técnica:

a)Comprovagio de aptidio de DESEMPENHO TECNICO, através de atestados ou certiddes
fornecidas por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante forneceu ou
esta fornecendo, de maneira satisfatoria e a contento, os materiais de natureza e¢ vulto similares ao
objeto da presente licitacdo. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado do
orgdo/empresa de origem, com assinatura e identificacdo do responsavel, contendo no minimo as
seguintes informagdes:

Nome, CNPJ e endereco completo do emitente;

Descri¢ao do produto fornecido ou servigo prestado;

Nome da empresa que prestou(s) o(s) servico (s) ou fornecimento;

Data de emissdo;

Assinatura e identificagdo do signatario (nome e cargo ou fungdo que exerce junto a
emitente).

a.1)Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o inciso I do art. 64, da Lei 14.133/21.
11.DAS SANCOES

11.1. O licitante sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes descritas neste edital.
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11.2. Comete infracdo administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:

11.2.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame (art. 155, IV, da Lei Federal n°® 14.133,
2021).

11.2.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
(art. 155, V, da Lei Federal n° 14.133, 2021), em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra; ou

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.2.3. ndo celebrar a Ata de Registro de Prego, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta (art. 155, VI, da Lei Federal n® 14.133, 2021);

11.2.4. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo (art. 155, VIII, da Lei Federal n® 14.133, 2021);

11.2.5. fraudar a licitacao (art. 155, IX, da Lei Federal n® 14.133, 2021);
11.2.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza (art. 155, X, da Lei
Federal n°® 14.133, 2021), em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.2.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo (art. 155, XI, da Lei Federal
n° 14.133, 2021);

11.2.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013 (art. 155, XII, da Lei Federal n°
14.133, 2021).

11.3. Com fulcro na Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as sang¢des previstas nos incisos II, Il e IV do art. 156.

11.3.1. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa compensatoria.

Sancido de multa compensatéria
11.4. A multa compensatoria sera aplicada nos seguintes percentuais:

Infracao (Subitens) Percentual da multa
11.2.1. de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento)
11.2.2. do valor estimado da contratacdo

de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor

11.2.3. . ~
estimado da contratagdo
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11.2.4.
11.2.5.
112.6 de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do
o valor estimado da contratagdo
11.2.7.
11.2.8.

11.4.1. Quaisquer multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto ao 6rgao competente, no prazo de até
15 (QUINZE) dias tteis, contados de sua publicagao no Diario Oficial do Municipio de Sao Félix/BA,
podendo, ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da licitante.
Sancio de impedimento de licitar e contratar

11.5. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta com o Municipio de Sao Félix/BA, pelo prazo maximo de 03
(trés) anos, obedecida a seguinte gradagao:

Infracio (Subitens) Pena
11.2.1. impedimento pelo periodo de até trés meses.
11.2.2. impedimento pelo periodo de até quatro
11.2.3. meses

Sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

11.6. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.2.4, 11.2.5,11.2.6,11.2.7¢ 11.2.8,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, obedecida a seguinte gradacao:

Infracao (Subitens) Pena
11.2.4.
declaracdo de inidoneidade de até cinco anos
11.2.7.
11.2.5.
11.2.6. declaracdo de inidoneidade de até seis anos
11.2.8.

11.6.1. Sera aplicada a sangdo de que trata o subitem 11.6 deste Termo nas infragdes administrativas
previstas nos itens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave que a
san¢ao de impedimento de licitar e contratar.

11.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo Sancionador.

11.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

11.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A avaliagdo da execugdo do objeto se dara através do disposto neste item.

12.1.1. Sera indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

12.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

12.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

12.2. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (hum) dia, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei Federal n® 14.133/2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

12.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
12.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

12.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

12.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

12.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

12.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
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unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

12.7.3. A fiscaliza¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

12.7.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

12.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (hum) dia, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

12.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

12.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

12.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

12.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

12.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo.

12.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

12.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

12.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

12.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

12.15. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.15.1. o prazo de validade;

12.15.2. a data da emissao;
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12.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

12.15.5. o valor a pagar; e

12.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

12.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

12.18. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
12.19. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

12.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

12.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

12.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢do da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

12.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento at¢ a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

12.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente de titularidade da contratada.

12.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

12.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
12.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
12.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. DA FISCALIZACAO
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13.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato, no caso
especifico Sr. Julio César Nascimento Machado, Matricula 001, Decreto Municipal 061/2025, nos termos
do art. 117, e seus paragrafos, da Lei Federal n® 14.133/2021 e este devera acompanhar e fiscalizar o
fornecimento dos produtos/equipamentos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o fornecimento e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao
ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato/ata de registro de preco, indicando o que for necessario a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

14.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

14.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
14.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

14.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

14.6. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.
14.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execug@o do objeto durante todo o
periodo do contrato.

14.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

14.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

14.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

14.11. O fiscal técnico do contrato anotarda no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

14.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1II);

14.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

14.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V);

14.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

14.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢Oes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

14.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
Gestor do Contrato

14.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administrag@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
14.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
10).

14.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

14.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

14.22. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

14.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

14.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag¢do dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢ao
e gestdo nos termos do contrato.




Tl a e
P B ; ESTADO DA BAHIA - gy | Ee B mmm
‘g PREFEITURA DE SAO FELIX ERECEWURE MURICIEAL DE
SAO FELIX
P SorEa o

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. A contratagdo sera regida pelas disposicdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais normas aplicaveis a espécie.

15.2. Toda comunicagdo entre a Administragdo e a contratada devera ocorrer, preferencialmente, por
escrito, inclusive por meio eletrénico, produzindo efeitos a partir de seu recebimento.

15.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas as disposi¢des da Lei
n°® 14.133/2021, os principios que regem a Administragdo Publica e as normas pertinentes a matéria.

15.4. A contratada devera observar, durante toda a execucao contratual, as normas relativas a protecao
de dados pessoais previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados — LGPD),
responsabilizando-se pelo tratamento adequado das informagdes as quais tiver acesso.

15.5. Fica eleito o foro da Comarca competente do Municipio de Sdo Félix, Estado da Bahia, para
dirimir eventuais controvérsias decorrentes da execugao contratual que ndo possam ser solucionadas
na esfera administrativa, observada a legislagao aplicavel.

Sao Félix, 28 de julho de 2026.

Aprovo este Termo de Referéncia
Sao Félix/Ba, 28 de julho de 2026.

Vagner Gomes Lomba
& Jorge Conceicao Almeida

Matricula 3388 Secretaria Municipal de Administracao
Decreto Municipal n° 065/2025
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CARTA CONTRATO N° xxxx/2026

CARTA CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SAO
FELIX E A EMPRESA ......cooeererrrrrsenne

O MUNICIPIO O MUNICIPIO DE SAO FELIX — ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de
direito interno, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
administrativa na Rua xxxx, Sdo Félix/BA — BA, CEP , por seu Prefeito Xxxxxxxxx,
brasileiro, xxxx, empresario, portador da Cédula de Identidade n® xxxxxxxxxxxx SSP/BA e CPF
n® xxxxxxx, residente ¢ domiciliado neste Municipio de Sao Félix, doravante denominado
CREDENCIANTE, e, de outro lado, a empresa xXxxXXXXXXxXXx, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°® xxxxxxxxxxxxx, com sede a Rua xxxxx, n® xxxxxx, Bairro xxxxx,
Cidade - MT, CEP xxxxx, doravante denominado de CONTRATANTE, ¢, do outro lado, a pessoa
juridica de direito privado NOME_EMPRESA, inscrita no CNPJ (MF) n° #NUM_CNPJ, estabelecida
edckickclososoiclicliclackiclk®  representada pelo(a)  proprietario(a), o(a) Senhor(a)
ookl ackokorkoicl ok brasileiro(a), solteiro(a), empresario(a), portador da Cédula de Identidade n°
*dckkkdkokkkkkk QQP/** ¢ CPF n® ********_**  doravante denominado CONTRATADA, resolvem
firmar a presente Carta Contrato, que se regerd pela Lei Federal n.° 14.133/2021, Decreto
Municipal n° xxxx/2026 e alteragdes posteriores, mediante as clausulas e condi¢des a seguir e do
qual ficam fazendo parte integrante independentemente de transcri¢do, os documentos:

a) Aviso de DISPENSA DE LICITACAO N° 0xxx/2026 e seus anexos.
b) Propostas de preco apresentada pela CONTRATADA em 00/00/0000.
c¢)Termo de Referéncia, anexo I da Dispensa xxxx/2026.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui-se objeto deste presente instrumento a contratagéo de empresa especializada na prestagdo dos
servigos de digitacdo, processamento, carga e conferencia de dados or¢amentarios, financeiros ¢ de controle
do SIAFIC, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo deste Municipio de
Sdo Félix, de acordo com as especificagdes e detalhamentos, descritos abaixo:

Item Especificacoes
01 Prestacdo de servicos de apoio operacional voltados para a digitacdo, processamento, carga ¢
conferencia de dados orcamentarios, financeiros, patrimoniais ¢ de controle no SIAFIC, sistemal
oficial do ente, compreendendo: Digitagdo e insercdo de informagdes no SIAFIC, conforme]
documentos e informagdes disponibilizados pela Administragdo, processamento e carga de dados|
necessarios a execucdo das rotinas administrativas no sistema, Conferencia da consisténcia dos
registros efetuados, verificando divergéncias, duplicidades e inconsisténcias de dados.
Organizacdo e tratamento das informacdes destinadas ao registro no SIAFIC, Atualizagdo, de
cadastro e registros administrativos vinculados as rotinas or¢gamentarias, financeiras, patrimoniais
e de controle. Apoio operacional a alimentacdo dos moédulos do SIAFIC, observando os
procedimentos e orientagdes estabelecidos pela Administragdo, conferencia entre documentos
fisicos e/ou digitais e os dados registros no sistema. Preparagdo de arquivos ¢ informagdes para
importagdo ou processamento no SIAFIC, quando tecnicamente aplicavel, identificagdo de|

inconsisténcia de natureza operacional, comunicando-as aos servidores responsaveis para as|
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providencias cabiveis. Execucdo das atividades de apoio necessarias ao cumprimento dos prazos
de registros das informacdes no sistema oficial do ente.

Paragrafo tnico. A licitante obriga-se a aceitar, quando solicitado pela Administra¢do, nas
mesmas condi¢des e dentro do prazo contratual estabelecido, os acréscimos ou supressoes que se
fizer nas compras de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e as
supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes, na forma do art. 125 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS

Paragrafo Primeiro da Vigéncia: A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados a
partir da data da assinatura.

Paragrafo Segundo: Os prazos poderdo ser alterados nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

O valor global deste contrato é de RS ................. (eeeree e ) sendo fixo e
irreajustavel pelo periodo de XXX (XXXX) dias, transcrito da proposta de prego apresentada pela
CONTRATADA, entendido este como prego justo e suficiente para a total execugdo do objeto
deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para o pagamento deste contrato correrdo por conta dos recursos da Dotacdo
Orcamentaria a seguir especificada:

Unidade Orcamentaria: 0901 — Secretaria Municipal de Administra¢io
Projeto Atividade: 2005 — Manutencao dos Servi¢cos Técnicos e Apoio Administrativo
Elemento: 33903900 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, Fonte _ 150000

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Obrigacdes descritas no Termo de Referéncia
CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Obrigagdes descritas no Termo de Referéncia

CLAUSULA SETIMA - ALTERACAO

A alteracdo de quaisquer das clausulas ou condigdes contidas neste contrato devera ser realizada
mediante celebracdo de Termo Aditivo, ressalvadas as hipdteses previstas em Lei.

CLAUSULA OITAVA - RESCISAO

Este contrato podera ser extinto na forma dos Artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°

14.133/2021 e Termo de Referéncia.
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CLAUSULA NONA - FORO
As partes elegem o Foro da Cidade de Sao Félix, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer

outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma na presenga das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.

Sdo Feélix -BA, ** de ******* de 2026.
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