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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 121/2025

ASSUNTO: MUDANCA DE NIVEL

ERENTE: ANAM A DES

DESPACHO INICIAL

Trata-se de processo administrativo oriundo Secretaria
Municipal de Administragao, tombado sob o n® 121/2025, tendo como Requerente,
ANA MELIA SANTOS GUEDES, portadora CPF n? 561.341.345-20, onde requer a
mudanca de nivel I para o nivel Il (Pés-Graduag¢ao), em decorréncia do certificado
de conclusdo de Curso de Pés-Graduagdo em Gestdo Escolar (Administracgdo,

Supervisdo, Orientacdo e Inspegao).

O presente processo esta instruido, dentre outros
documentos, com o Parecer da Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do
Magistério, que concluiu pela concessao do beneficio solicitado pela servidora, bem
assim manifestacdo do Departamento de Recursos Humanos apresentando a ficha

funcional, financeira e contracheques.

Entretanto, antes da emissdo de parecer conclusivo, essa
Procuradoria Jurfdica solicita da Secretaria de Finangas manifestagdo se havera

acréscimo pecuniirio em caso de concessido do pedido formulado pela servidora,
assim como, se resultara em impacto or¢amentario, e se a Municipalidade tera

recursos para custea-lo.
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Apos, retornem-se 0s autos.

E o parecer.

Sio Félix, Bahia, 16 de dezembro de 2025.

Z

—

LUTHER KING SILVA MAGALHAES DUETE
PROCURADOR JURIDICO DO MUNICIPIO DE SAO FELIX-BA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX
SECRETARIA DE FINANCAS

SETOR FINANCEIRO

ASSUNTO: MUDANCA DE NIiVEL

Trata-se de procedimento administrativo instaurado pela Servidora ANA AMELIA
SANTOS GUEDES _Professora efetiva e estavel, lotada na Secretaria de Educacgao
Municipal, requerendo a sua mudanca de nivel em decorréncia da conclusdo do
Curso de Poés Graduagdo em Gestdo Escolar (Administragdo, Superviséo,
Orientagéao w Inspecao)..

Conforme manifestagcao da Comissao de Gestao do Plano de Carreira do Magistério,
alcangou os requisitos necessarios para o acrescimo pecuniario decorrente da
mudanca de nivel. Informa, ainda, o Setor de Recursos Humanos desse Municipio,
gque aos vencimentos da Requerente sera acrescido a quantia de R$ 119,14 ( cento
e dezenove reais e quatorze centavos) .

Nesse sentido, essa Secretaria de Finangas DECLARA, na forma dos artigos 55, §
3% e 84, § 8°, todos da Lei n® 232 / 2011, que o Municipio de Sao Félix, Bahia, dispbe
de recursos financeiros para custear o acréscimo em tela preiteado pela Servidora
ANA AMELIA SANTOS GUEDES

Sao Félix, Bahia, 15 de dezembro de 2025.

JUTO\
ANTONIO DE PADUA VALAME LIMA
Secyetario de Finangas
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°121/2025

ASSUNTO: MUDANCA DE NIiVEL

REQUERENTE: ANA MELIA SANTOS GUEDES

I- RELATORIO

Trata-se

PARECER JURIDICO

EMENTA: SERVIDOR (A) PUBLICO (A)
MUNICIPAL. PROFESSOR (A). MUDANCA DE
NfVEL. APRIMORAMENTO PROFISSIONAL. ART.
50 DA LEI N° 232/2011. MANIFESTACAO DA
COMISSAO DE GESTAO DO PLANO DE CARREIRA
DO MAGISTERIO REQUISITOS ALCANCADOS.
POSSIBILIDADE.

de processo administrativo oriundo Secretaria

Municipal de Administragéo, tombado sob o n° 121/2025, tendo como Requerente,
ANA MELIA SANTOS GUEDES, portadora CPF n® 561.341.345-20, onde requer a

mudanca de nivel I para o nivel Il (Pés-Graduagdo), em decorréncia do certificado

de conclusio de Curso de Pés-Graduagio em Gestdo Escolar (Administragdo,

Supervisdo, Orientagdo e Inspegdo).

0 procedimento estd instruido com o parecer da Comissao

de Gestio do Plano de Carreira do Magistério, que pontuou: “o requerimento

relativo @ mudanga do Nivel I para o Nivel Il (Pés-graduagdo) utilizando o

certificado do Curso de Pés-Graduagdo em Gestdo Escolar (Administracao,
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Supervisao, Orientacdo e Inspegdo), atende a credencialidade institucional e a

temporalidade, e encontra amparo fundamentagdo no art. 54 do Plano de Cargos e
Saldrios do Servidor do Magistério quanto a correlagdo com a drea de formagao
inicial docente; (...); Assim esta comissdo acolhe a solicitagcdo da requerente, Curso de

Pos-GraduagGo em Gestdo Escolar (Administragdo, Supervisdo, Orientacdo e

Inspegdo). ”

Em vista da solicitagdo do Juridico do Municipio de Sao Félix,
o Departamento de Recursos Humanos apresentou ficha cadastral, contracheque,

bem como ficha financeira.

Em seguida, o Setor Financeiro, através do Secretario de
Finangas, informou: “Conforme manifestacdo da Comissdo de Gestdo do Plano de
Carreira do Magistério, alcancou os requisitos necessdrios para o acréscimo
pecunidrio (...); Informa, ainda, o Setor de Recursos Humanos desse Municipio, que
aos vencimentos da Requerente serd acrescida a quantia de R$ 119,14 (cento e
dezenove reais quatorze centavos). Nesse sentido, essa Secretaria de Finangas
DECLARA, na forma do art. 55 § 3° e 84, § 8°, todos da Lei 232/2011, que o Municipio
de Sdo Félix, Bahia, dispée de recursos financeiros para custear o acréscimo em

tela pleiteado pela Servidora; (...);” (grifamos).
E o relatorio.

11 - FUNDAMENTACAO

De inicio, convém destacar que compete a Procuradoria

Juridica prestar consultoria sob o prisma estritamente juridico, nao lhe cabendo
adentrar em aspectos relativos a conveniéncia e oportunidade da pratica dos atos
administrativos, que estdao reservados a esfera discricionaria do administrador

publico legalmente competente, tampouco examinar questdes de natureza
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eminentemente técnica, administrativa e/ou financeira, salvo hipoteses
teratologicas.

Ademais, entende-se que as manifestagdes do Setor Juridico
sdo de natureza opinativa e, portanto, nao vinculantes para o gestor ptiblico, o qual
pode, de forma justificada, adotar orientagdo contriria ou diversa daquela
emanada da consultoria juridica, ou seja, o presente opinativo tem natureza

obrigatéria, porém nao vinculante.
Pois bem.

O procedimento administrativo em comento preenche os

requisitos necessarios.

Nesse sentido, a Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do
Magistério opinou no sentido da possibilidade da concessdo da mudanga para o
nivel: “o requerimento relativo @ mudanga do Nivel I para o Nivel Il (Pés-graduagdo)
utilizando o certificado do Curso de Pds-Graduagdo em Gestdo Escolar
(Administracdo, Supervisdo, Orientagdo e Inspegdo), atende a credencialidade
institucional e a temporalidade, e encontra amparo fundamentagdo no art. 54 do
Plano de Cargos e Saldrios do Servidor do Magistério quanto a correlagdo com a drea
de formagdo inicial docente; (..); Assim esta comissdo acolhe a solicitagdo da
requerente, Curso de Pds-Graduagdo em Gestdo Escolar (Administragdo, Supervisdo,

Orientagdo e Inspegdo).

Diante do requerimento, o Setor Financeiro informou que

“Conforme manifestagdo da Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do Magistério,
alcancou os requisitos necessdrios para o acréscimo pecuniario (...); Informa, ainda, o
Setor de Recursos Humanos desse Municipio, que aos vencimentos da Requerente

serd acrescida a quantia de R$ 119,14 (cento e dezenove reais quatorze
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centavos). Nesse sentido, essa Secretaria de Financas DECLARA, na forma do art. 55
§3°e 84, § 85 todos da Lei 232/2011, que o Municipio de Séo Félix, Bahia, dispoe de
recursos financeiros para custear o acréscimo em tela pleiteado pela
Servidora; (..);” (grifamos).

Assim, observa-se que a presente demanda atende aos
requisitos exigidos em lei:

“Art. 50 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de
diferenca entre os niveis em relagdo ao nivel Especial 1 do
quadro Suplementar para os niveis do permanente:

=)

Art. 51 - (..);

§ 2° - A promogdo por classe, também denominada adicional
por tempo de servigo, deverd ser acompanhada de Parecer da
Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do Magistério
Publico Municipal, nos termos no art. 90, incisos Il e IV, da Lei
n®232/2011;

§ 3° - A referida Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do
Magistério Piblico Municipal, nos termos no art. 90, incisos
VI, da Lei 232/2011, emitird Parecer acerca da avaliacdo de
desempenho pedagdgico do servidor;

§ 4° - 0 processo administrativo de que trata este artigo
deverd ser instruido com Parecer da Secretaria de Finangas,
que emitird manifestagdo sobre o impacto orgamentdrio da
mudanga de nivel requerida, bem como de manifestacao da
Procuradoria Geral do Municipio de Sao Félix, que emitird
Parecer acerca da legalidade do pedido postulado pelo
professor.

()

Art. 54 - A promogdo funcional por nivel, em razdo da
titulagdo do professor, dar-se-d sempre a requerimento do
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interessado junto a Secretaria de Educagdo do Municipio, e
poderd, ao final, apds preenchimento dos requisitos, ser

deferido, por ato do Prefeito Municipal, que determinard o
apostilamento competente.

§ 1° - A promogdo funcional deverd ser acompanhada de
Parecer da Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do
Magistério Piiblico Municipal, nos termos no art. 90, incisos Il
e 1V, da Lei n® 232/2011, que emitird manifestacdo acerca da
correlagdo entre a formagdo inicial do professor e a sua
formagédo continuada.

§ 2° - A referida Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do
Magistério Publico Municipal, nos termos do art. 90, incisos
Vll, da Lei 232/2011 emitird Parecer acerca da avaliagdo de
desempenho pedagdgico do servidor.

§ 3° - O processo administrativo de mudanca de nivel deverd
ser instruido com Parecer da Secretaria de Finangas, que
emitird manifestagdo sobre o impacto orgcamentdrio da
mudanga de nivel requerida, bem como de manifestagdo da
Procuradoria Geral do Municipio de Sdo Félix, que emitird
Parecer acerca da legalidade do pedido postulado pelo
professor.

§ 4° - Preenchidos os requisitos para a concessdo da
promogado funcional por nivel, o Processo Administrativo serd
remetido & autoridade competente, que poderd deferir o
pleito requerido pelo servidor.”

Il - CONCLUSAO

Em face do exposto, e considerando os documentos
acostados aos autos, essa Procuradoria entende que o presente processo
administrativo observou ao quanto exigido nos artigos 51, § 4°, 54 e 84, § 8°, todos
da lei 232/2011, uma vez que possui os elementos probatérios para mudanga de
nivel: 1) Parecer da Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do Magistério Publico

Municipal, acerca da avaliacdo de desempenho pedagoégico da Servidora; 2)
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manifesta¢do do Departamento de Recursos Humanos, e 3), opinativo da Secretaria

de Finangas.

Nesse contexto, opina esta Procuradoria pela legalidade

e deferimento do pedido da servidora.
E o parecer.

Sao Félix, Bahia, 16 de dezembro de 2025.

LUTHER KING SILVA MAGALHAES DUETE
PROCURADOR JURIDICO DO MUNICIPIO DE SAO FELIX-BA
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PROCE ADMI RATIVO N° 121

ASSUNTO: MUDANCA DE NiVEL

R TE: ANAM A GUEDES

DECISAO ADMINISTRATIVA

Trata-se de processo administrativo oriundo Secretaria Municipal de
Administragdo, tombado sob o n° 121/2025, tendo como Requerente, ANA MELIA
SANTOS GUEDES, portadora CPF n? 561.341.345-20, onde requer a mudanca de
nivel I para o nivel Il (P6s-Graduagdo), em decorréncia do certificado de conclusao
de Curso de Pés-Graduacdao em Gestdo Escolar (Administragdo, Supervisio,

Orientacgdo e Inspecgdo).

0 presente processo estd instruido, dentre outros documentos, com: 1) Parecer da
Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira do Magistério Publico Municipal, acerca
da avaliagdo de desempenho pedagdgico da Servidora; 2) Manifestacdo do

Departamento de Recursos Humanos; 3) Opinativo da Secretaria de Finangas.

Nesse sentido, a Procuradoria Juridica do Municipio opinou, concluindo: PELO
B LEGALIDADE D EDIDO DA ERENTE ANTE O
PREEN ISITOS LEGAIS:

“Em face do exposto, e considerando os documentos
acostados aos autos, essa Procuradoria entende que o

presente processo administrativo observou ao quanto exigido
nos artigos 51, § 4°, 54 e 84, § 8°, todos da lei 232/2011, uma
vez que possui os elementos probatérios para mudanca de
nivel: 1) Parecer da Comissdo de Gestdo do Plano de Carreira
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do Magistério Publico Municipal, acerca da avaliagdo de
desempenho pedagdgico da Servidora; 2) manifestacdo do
Departamento de Recursos Humanos, e 3), opinativo da
Secretaria de Finangas. Nesse contexto, opina esta

Procuradoria pela legalidade e deferimento do pedido da
servidora.”

Pois bem. E o relatério.

Sem maiores delongas, considerando os documentos anexados ao procedimento
administrativo, notadamente o Parecer da Comissdo de Gestdo do Plano de
Carreira do Magistério Publico Municipal, acerca da avaliagdo de desempenho
pedagogico da Servidora, a manifestagdo do Departamento de Recursos Humanos,
opinativo da Secretaria de Finangas, bem como o Parecer Juridico da Procuradoria

Juridica, consoante art. 54 da Lei 232/2011, DEFIRO o pedido da Servidora ANA
MELIA SANTOS GUEDES.

Publique-se esta decisao no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Sdo Félix e

Sao Félix, Bahia, 16 de dezembro de 2025.
)/\_, 2 ML ’ %

JOSEYGERALDO TOSTA ALBERGARIA DA SILVA
P g 0 DO MUNICIPIO DE SAO FELIX/BA

cumpra-se.
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