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DECRETO N°, 28/2024, DE 17 DE OUTUBRO DE 2024

DispGe sobre os procedimentos a serem adotados pelos Orgaos
e Entidades da Administracdo Publica Municipal para o

encerramento orcamentario, financeiro e contabil do exercicio de
2024, em cumprimento as normas de Direito Financeiro, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX, no uso das atribuigdes que Ihe s&o
conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964,
e as disposigdes fixadas na Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000,
em especial no seu artigo 42 que impde diretrizes especificas sobre finangas publicas
e gastos a serem observados pelos agentes publicos no ultimo ano de mandato, nos
termos da IN n® 02/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO as finalidades da administragéo fazendaria e financeira
municipal no que se refere a necessidade de consolidacdo em tempo habil de todos
os registros das operagbes orgamentarias, financeiras e patrimoniais ocorridas
durante o exercicio no Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgcamentéria,
Administragdo Financeira e Controle do Municipio;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2024 e o
consequente levantamento dos balangos isolados e conjunto do Municipio, realizados
através do Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentéria, Administragao
Financeira e Controle do Municipio, envolvem providéncias cujas formalizagbes
devem ser prévias e adequadamente ordenadas; e

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias devem
ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os prazos fixados
neste Decreto e nas normas editadas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia, com vistas a divulgagcao das demonstragdes contéabeis, ao envio das
informagdes e dos dados contabeis, orgamentarios e fiscais de que tratam o § 2° do
art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000, e a divulgacéo dos relatérios
de que tratam o § 3° do art. 165 da Constituicdo e o § 2° do art. 55 da referida Lei
Complementar, bem como a tempestividade, clareza e transparéncia das informagdes
constantes das Presta¢tes de Contas e do Balango Geral Consolidado do Municipio,
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DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° - Os Orgdos, Fundos e Entidades da Administragdo Municipal que
compdem o Orgamento Fiscal e da Seguridade Social do Poder Executivo Municipal
e, no que couber, ao Poder Legislativo, regerdo suas atividades orgamentaria,
financeira, patrimonial e contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2024 em
conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

§ 1° - Os agentes publicos responsaveis pelos Orgéos, Fundos e Entidades
mencionados no caput deste artigo, para fins de encerramento do exercicio financeiro
de 2024, devem adotar os procedimentos tipicos de analise, conciliagéo e ajuste das
contas que afetam os resultados financeiro, econémico e patrimonial do Municipio,
bem como daqueles cujos saldos serao transferidos para o exercicio seguinte.

§ 2° - A inobservancia dos prazos dispostos neste Decreto pelos agentes
publicos envolvidos, encarregados pelas informagbées orgamentarias, contabeis,
financeiras e patrimoniais, dentro das suas respectivas competéncias, ensejara a
apuragéo da responsabilidade funcional nos termos da legislacao vigente.

SEGCAO|
DOS PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 2° - Ficam definidas as datas-limite constantes do Anexo | para o
encerramento do Exercicio Financeiro de 2024,

§ 1° - A perda dos prazos dispostos no Anexo | a que se refere o caput,
implicara responsabilidade do servidor encarregado da informagdo, bem como do

ordenador de despesa de cada unidade gestora, no ambito de suas areas de
competéncia.

§ 2° - Entende-se por Unidade Gestora a unidade orgamentaria ou
administrativa investida do poder de gerir recursos orgcamentarios e financeiros,
préprios ou sob desconcentragéo e descentralizagao, no ambito do Municipio.

Art. 3° - A partir da publicagao deste Decreto, até a entrega do Balango Geral
do Municipio, a divulgag@o dados orgamentarios e fiscais de que tratam o § 2° do art.
48 e o art. 51 da Lei Complementar n® 101, de 2000, a divulgacéo dos relatérios de
que tratam o § 3° do art. 165 da Constituicéo e o § 2° do art. 55 da referida Lei
Complementar e as prestagées de contas dos 6rgdos e entidades ao Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado da Bahia - TCM, serdo consideradas urgentes e
prioritarias as atividades vinculadas a Contabilidade, & Controladoria, & apuragéo

orgamentéria e ao inventario em todos os Orgéos e Entidades da Administracao
Publica Municipal.
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CAPIiTULO Il '
DOS ASPECTOS ORGAMENTARIOS

Art. 4° - A execugéo orgamentéria deve observar o principio da anualidade do

orgamento previsto no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e o
disposto neste Decreto.

§ 1° - E vedada a realizagéo de despesa e/ou assungdo de compromisso sem
prévio empenho, conforme estabelecido no artigo 60, da Lei Federal n° 4.320, de 17

de margo de 1964, c/c o art. 50, inc. Il, da Lei Complementar 101, de 04 de maio de
2020.

§ 2° - A auséncia do prévio empenho néo prejudicara o reconhecimento contabil
da despesa, observando-se o regime de competéncia, sem prejuizo, nos termos da
lei, da apuragao da responsabilidade do agente que der causa a irregularidade.

§ 3° - Na ocorréncia de despesas executadas ou identificadas pela
Administragao no exercicio vigente, sem emissao de empenho prévio, a Contabilidade
dos Orgéos, Fundos e demais Entidades devera realizar o reconhecimento contabil
das referidas obrigagdes, em observancia ao regime de competéncia estabelecido
pelo art. 50, inc. Il, da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2020, de acordo com
o disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 102

Edicdo, fazendo constar os seguintes elementos nos processos inerentes a tais
despesas:

| - justificativa e comprovagéo da existéncia de dotagéo orcamentaria; e

Il - avaliacédo do Ordenador de Despesas quanto a necessidade de abertura de
sindicancia administrativa.

§ 4° - Compete a Contabilidade Central da Prefeitura a consolidagéo das contas
do Municipio, por meio da emissdo dos demonstrativos gerais que compdem a
Prestagao de Contas do Chefe do Poder Executivo previstos no Anexo | da Resolugéo

n® 1.378/2018 do TCM Bahia, bem como dos demonstrativos e relatérios contabeis
gerenciais.

§ 5° - Compete as Unidades de Contabilidade dos Orgdos e dos Fundos a
emissdo dos demonstrativos isolados que compdem a Prestagdo de Contas dos

respectivos Ordenadores de Despesas, conforme previstos no Anexo | da Resolugéo

n® 1.379/2018 do TCM Bahia, bem como dos demonstrativos e relatérios contabeis
gerenciais.

§ 6° - Para fins de aplicagéo do disposto no § 4° deste artigo, as demonstragées
contabeis consolidadas compreenderéo conjuntamente as transagdes e operagées de
cada orgéo, fundo e as demais entidade da administragéo.
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Art. 5° - Em observancia ao principio da anualidade do orgamento, previsto no
art. 2° da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, as despesas relativas a
contratos de vigéncia plurianual e/ou servigos e fornecimentos continuos deverao ser
empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele a ser executada
estabelecida no cronograma fisico-financeiro correspondente, conforme as datas-
limite definidas no Anexo .

§ 1° - Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, os agentes
publicos e os o6rgdos integrantes da Administragdo Municipal devem verificar a
exatiddo dos saldos dos empenhos emitidos com os documentos que Ihes dao suporte
e adotar as providéncias necessarias ao estorno dos valores empenhados que néo
possuam respaldo documental ou que nédo se refiram ao exercicio financeiro corrente,
conforme as datas-limite definidas no Anexo |.

§ 2° - Constituem excecgdes ao disposto no paragrafo anterior deste artigo os
empenhos relativos a folha de pagamento de funcionarios, tarifas, impostos,
contribuigdes, encargos e pagamentos das dividas do municipio e de despesas e
assuncao de compromisso vinculadas as fontes de recursos de operagdes de creditos,
convénios e instrumentos congéneres, inclusive contrapartidas.

§ 3° - Caso néo sejam adotadas as providéncias necessarias para o estorno
dos empenhos que néo serdo executados no exercicio financeiro corrente, conforme
disposto no § 1° deste artigo, os agentes publicos e os Orgdos integrantes da
Administragdo Municipal deverdo encaminhar exposicao de motivo a Controladoria
Geral do Municipio, e, no caso das Secretarias, Fundos e demais Entidades, ao
respectivo Orgao de Controle Interno.

§ 4° - Nas licitacdes a conta de recursos do orgcamento vigente devem ser
fixados prazos de entrega do material ou da prestagdo de servigos, que se aplicam
também aos casos de dispensas e inexigibilidades de licitagéo, excetuando-se os
contratos de vigéncia plurianual e/ou servigos e fornecimentos continuos conforme
cronograma fisico-financeiro correspondente.

§ 5° - Excetuam da data-limite para emissdo de novos empenhos prevista no
Anexo |, os gastos com pessoal, para cumprimento dos indices de salde, educagéo
e FUNDEB, transferéncias legais, sentengas judiciais, divida publica, obrigagées
tributarias e contributivas, precatérios e, em casos excepcionais, autorizados pelo
Chefe do Poder Executivo

SEGAO | )
DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Art. 6° - As solicitagbes para abertura de créditos adicionais e demais
modificagbes orgamentarias para reforco de dotagdes que se demonstrem
insuficientes para atendimento da despesa e/ou da assungdo de compromisso,

deverdo ingressar na Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ conforme as datas-
limite definidas no Anexo I.
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§1° - A abertura de créditos adicionais e demais modificagbes orgamentarias
poderdo ser autorizadas a partir de proposi¢éao da SEFAZ, independentemente de
prévia solicitagao por parte dos Orgédos ou Entidades titulares dos créditos.

§2° A despesa realizada com recursos provenientes do excesso de
arrecadacéo devera estar limitada ao saldo positivo da diferenga entre o montante
arrecadado e o montante previsto na Lei Orgamentaria Anual, na mesma fonte de
recursos que originou o crédito adicional.

SEGAO I
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 7° - As despesas empenhadas e nao pagas serdo inscritas em restos a
pagar, distinguindo-se as processadas das ndo processadas.

§ 1° - A inscricdo em restos a pagar deve ser realizada para as despesas
efetivamente incorridas e/ou ordens de servicos e fornecimentos com prazo de

entrega vigente, desde que comprovada a disponibilidade de caixa na fonte de
recursos especifica.

§ 2° - A disponibilidade de caixa de que trata o paragrafo primeiro deste artigo
devera ser suficiente para cobertura dos restos a pagar inscritos no exercicio e os
remanescentes, bem como para as demais obrigagdes financeiras de curto prazo.

| — Fica a Secretaria da Fazenda, através da Coordenacdo Financeira,
incumbida de remeter a Contabilidade Geral, até o 5° quinto dia do més subsequente,

os extratos bancarios em trés vias acompanhados das respectivas conciliagées
bancarias.

Il - Procedimento correlato deve ser observado pelas Diretorias e/ou Geréncias
Financeiras dos Fundos que integram a Administracao Publica Municipal, remetendo
a respectiva Coordenagéo de Contabilidade.

§ 3° Os empenhos cujas despesas tenham sido realizadas e que forem
cancelados em razao da inexisténcia de disponibilidade de caixa, serdo contabilizados
como obrigagdes de curto prazo no passivo circulante com o atributo patrimonial
“‘permanente”, observado o principio da competéncia, e reabertos no orgamento de

2025 a conta de despesas de exercicios anteriores, nos termos do art. 37 da Lei
Federal n® 4.320/64.

Art. 8° - A execugdo das rotinas de inscricdo deve ser efetuada por cada
Unidade Orgamentaria, contemplando todos os saldos de empenhos que nao tenham
sido anulados, conforme as datas-limite definidas no Anexo I.



2

ESTADO DA BAHIA P
(3= PREFEITURA DE SAO FELIX Sﬂﬁlx
— GABINETE DO PREFEITO o

Paragrafo Unico - As despesas relativas as diarias, aos suprimentos de fundos
e as ajudas de custo nao deverdo ser inscritas em “Restos a Pagar”, cujos saldos
remanescentes devem ser cancelados até as datas-limite definidas no Anexo 1.

Art. 9° - Os restos a pagar ndo processados inscritos em exercicios anteriores,
que ndo tenham sido liquidados, devem ter seus registros cancelados, mediante
formalizagdo de processo administrativo, contendo a respectiva justificativa, nos
termos da Instrugdo Cameral n.° 001/2016 — 12 C do TCM, conforme as datas-limite
definidas no Anexo .

§ 1° - As Unidades da Administragdo Municipal deverdo encaminhar a
Controladoria Geral do Municipio a relagéo dos restos a pagar de que trata este artigo,
que nao foram liquidados e pagos, com exposicao de motivo por empenho, conforme
as datas-limite definidas no Anexo I.

§ 2° - Copias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser
encaminhadas a Contabilidade de cada Entidade que integra a Administragéo Publica,
em meio magneético.

Art. 10 - As Unidades da Administragéao Municipal devem avaliar a prescricao
dos restos a pagar inscritos, com vistas a eventual formalizagédo de cancelamento
mediante processo administrativo, contendo a devida justificativa, observados os
termos da Instrugéo Cameral n.° 001/2016 — 12 C do TCM, conforme as datas-limite
definidas no Anexo I.

§ 1° - Os restos a pagar de credores que tenham formalizado acordo de
parcelamento dos débitos, em consonancia com os atos normativos que
fundamentaram o respectivo acordo, ndo podem ser considerados prescritos.

§ 2° - As hipéteses de prescricdo precisam ser ratificadas pela Representacao
da Procuradoria Geral do Municipio ou pela Assessoria Juridica de cada Orgédo ou
Entidade que integra a Administragdo Publica.

§ 3° - Codpias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser
encaminhadas a Contabilidade de cada Entidade da Administragao Publica, em meio
magnetico, conforme as datas-limite definidas no Anexo I.

SEGAO Il
DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Art. 11 - Os responsaveis por adiantamentos, sob pena de responsabilidade,
na forma da lei, independentemente do prazo de aplicagéo previsto no ato da
concessao, deverao observar o prazo de prestagao de contas e normas correlatas
estabelecidas pela Controladoria Geral do Municipio - CGM.

§ 1° - Fica suspensa a concessdo de suprimento (adiantamento) nas datas-
limite fixadas no Anexo | deste Decreto.



Cod

: ESTADO DA BAHIA 2t
?3= PREFEITURA DE SAO FELIX si-\%‘x
. GABINETE DO PREFEITO rrereirona momnas

§ 2° - A Controladoria Geral do Municipio deve indicar @ Contabilidade os
servidores postos em alcance para os devidos registros, conforme as datas-limite
definidas no Anexo .

§ 3° - Procedimento correlato deve ser instituido pelos Fundos e demais
Entidades da Administragao que integram a Administragdo Publica Municipal.

SEGAO IV ,
DO ALMOXARIFADO E DO ATIVO IMOBILIZADO E INTANGIVEL

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Administragédo devera encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade e as unidades vinculadas a Controladoria Geral do
Municipio, conforme as datas-limite definidas no Anexo I, as informagdes relativas as
Secretarias Municipais no que concernem a:

| - Relatério de ingressos e baixas no almoxarifado de cada Secretaria,
indicando a classe do bem, os valores fisicos e financeiros de cada movimentagéo,
bem assim o saldo final, fisico e financeiro, em estoque;

Il - Relagdo dos bens moéveis e imbveis adquiridos no exercicio com 0s
respectivos valores de bens do ativo néo circulante, indicando-se a sua alocagéo e
nameros dos respectivos tombamentos, acompanhado por certiddo emitida pelo
Prefeito, Secretario de Finangas e pelo Encarregado do Controle do Patriménio,
contendo o total dos bens patrimoniais de forma segregada, evidenciando o total da
depreciagao, exaustdo e amortizagao no exercicio e até o exercicio, conforme o caso,
atestando que todos os bens do municipio (ativo na@o circulante) encontram-se

registrados e submetidos ao controle apropriado, estando, ainda, identificados por
plaguetas.

Paragrafo Unico - Procedimentos correlatos estabelecidos neste artigo devem
ser observados pelas e demais Entidades da Administracdo que integram a
Administragao Publica Municipal.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Administragédo devera encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-limite definidas no Anexo |:

| - Demonstrativo dos bens méveis e imoveis de cada Secretaria, por categoria,
contendo saldo do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporacéo e baixas do

exercicio, segregando as que foram provenientes da execugdo orgamentaria e
independentes da execugdo orgamentaria.

Il - Demonstrativo dos valores de depreciagao a serem registrados em relagéo
aos bens moveis e iméveis, por categoria, obedecendo as disposicoes estabelecidas

pela Instrugédo Normativa da CGM n° 07, de 20 de agosto de 2015, que disciplina a
matéria.

. Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Contabilidade deve efetuar os registros
de incorporagéo e baixa para ajustes, bem como os registros de depreciacéo de bens
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moveis e imodveis, conforme as datas-limite definidas no Anexo |, mediante
formalizagéo de respectivos processos administrativos.

Art. 14 - A Coordenadoria de Administracdo de Materiais e de Patriménio
Imobiliario devera encaminhar @ Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-
limite definidas no Anexo |, o inventario de bens moéveis e imoveis do Municipio,
indicando a Unidade da Administragdo Municipal detentora da propriedade e o valor
de cada bem, assim como copia dos processos de reavaliagédo, quando houver,
obedecendo as disposicdes estabelecidas pelas Instrugdes Normativas da CGM n°
02/2011 e n°07/2015, que disciplinam a matéria.

SEGAOV
DA DiVIDA ATIVA

Art. 15 - A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ devera encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-limite definidas no Anexo I:

I - Relatério da Divida Ativa demonstrando os créditos do Municipio existentes
em 31 de dezembro de 2024, com a indicagdo dos valores referentes as inscrigées, a
atualizagcdao monetaria e as baixas ocorridas no exercicio, discriminados por tributos e
por tipo de baixa (anistia, pagamento, remissdo, compensagao, transagao e outros);

Il - Relagéo dos processos administrativos relativos ao cancelamento de dividas
ativas (prescrigéo ou anistia),

lll - Relagéo de valores e titulos da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria
inscritos no exercicio, discriminados por contribuinte e corrigidos, acompanhada de
certiddo emitida pelo Prefeito e Secretario de Finangas, com o total da Divida Ativa
Tributaria e N&do Tributaria até 31 de dezembro de 2024, atestando estarem tais
valores devidamente registrados;

IV - Demonstrativo dos resultados alcangados pelas medidas adotadas na
forma do art. 58 da Lei Complementar n°® 101/00.

, SEGAOVI ,
DOS CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS

Art. 16 - A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ devera encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-limite definidas no Anexo |, a

posicdo dos créditos ndo inscritos em Divida Ativa na data de 31 de dezembro de
2024, referentes aos seguintes tributos:

| - Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU;

Il - Imposto sobre Servigos - ISS referente aos créditos que tenham valor fixo
de recolhimento anual;
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1l - Imposto sobre Servigos - ISS referente aos creditos com emissao de Nota
Fiscal Eletrénica de Servigos até 31 de dezembro de 2024;

IV — Imposto sobre Transmissao de Bens Iméveis — ITIV/ITBI;
V - Taxa de Fiscalizagdo e Funcionamento — TFF;

VI — Outras receitas tributarias cujo fato gerador juridico dos tributos, aquele
definido por lei, tenha ocorrido até a data prevista no caput deste artigo.

Paragrafo tnico - Os relatérios analiticos que servirdo de base para apuragao
dos créditos tributarios devem ficar a disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 17 - Todas as Entidades da Administracdo Publica Municipal que
arrecadem receitas de contribuigdes, servigos, transferéncias correntes e de capital e
demais, exceto as receitas de valores mobiliarios, deverado contabilizar, conforme as
datas-limite definidas no Anexo |, a posigédo dos créditos a receber nédo inscritos em
Divida Ativa na data de 31 de dezembro de 2024.

Paragrafo tnico - Os relatérios analiticos que servirao de base para apuragao
dos demais créditos nao tributarios devem ficar & disposicdo dos Orgdos de Controle,
segregando-os os créditos em cobranga administrativa e em execugéo judicial.

Art. 18 - A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ devera encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-limite definidas no Anexo |, a
posicao dos créditos tributarios a compensar em 31 de dezembro de 2024.

, ~ SEGAOVII ’
DA DIVIDA PUBLICA E DOS PRECATORIOS

Art. 19 - A Secretaria de Fazenda deve encaminhar a Coordenadoria de
Contabilidade o Relatério da Divida Fundada, contendo lei autorizativa, objeto, data
do contrato, prazo de pagamento, valor principal, valor dos encargos, numero de
parcelas a pagar, montante autorizado e saldo a pagar em 31 de dezembro de 2024,
acompanhado das certidées ou extratos emitidos pelos érgaos credores pertinentes,
conforme as datas-limite definidas no Anexo I.

Art. 20 - A Procuradoria Geral do Municipio - PGM deve encaminhar a
Coordenadoria de Contabilidade, conforme as datas-limite definidas no Anexo |, a
relagdo dos precatorios existentes em 31 de dezembro de 2024, por ordem

crpnolc')gica de inscricdo, segregando-os, por regime ordindrio e especial, em
alimentares e comuns.

Paragrafo Ginico. A PGM deve encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade,
no mesmo prazo estabelecido no caput deste artigo, a relagdo das agbes decorrentes
de demandas judiciais trabalhistas, civeis e fiscais que tenham o risco de perdas por

parte da Administragcdo com existéncia de uma estimativa confiavel do valor da
obrigacéo.
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DAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A ENTIDADES

Art. 21 - Todo recurso publico repassado as entidades civis devera ser
prestado contas ao Municipio no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados da

aplicacédo de cada parcela recebida ou da totalidade dos recursos, na hipétese de
o repasse ter sido feito em parcela unica.

§ 1° - Caso a aplicagao nao se dé em sua totalidade dentro do exercicio em
que os recursos forem liberados, deverao ser prestadas contas da aplicagéo parcial
desses recursos até a data-limite definida no Anexo 1.

§ 2° - A entidade civil que, no prazo estabelecido, ndo prestar contas dos
recursos que lhe foram repassados, sera descredenciada para o recebimento de
novas subvengdes ou auxilios mediante ato do Executivo Municipal, a ser
encaminhado ao TCM, sem prejuizo de vir este a proceder a respectiva tomada de
contas conforme disposto no art. 28 da Resolugédo n® 1.385/18 e no art. 37 da
Resolugdo n° 1.421/20, ambas do Tribunal de Contas dos Municipios.

§ 3° - O prazo maximo para repasse as entidades civis no ano de 2024
observara as datas-limite definidas no Anexo 1.

SECAO IX
DA CONSOLIDAGAO NOS BALANGOS

Art. 22 - Os balancos apresentados deverdo conter notas explicativas,
conforme definido pela Portaria Conjunta STN/SOF n° 23, de 11 de novembro de
2023, que aprovou o MCASP 10? Edigédo, contendo todas as informagbdes relevantes,
complementares ou suplementares aquelas nao suficientemente evidenciadas ou néo

constantes no corpo das demonstragdes contabeis, especialmente quanto aos
seguintes itens:

| - Apresentagdo de informagdo acerca da base para a elaboragdo das
demonstracdes contabeis e das politicas e critérios contabeis especificos utilizados;

Il - Evidenciacé@o das informagdes requeridas pelas normas de contabilidade,
que nao tenham sido apresentadas nas demonstragdes contabeis;

i - I%xposicéo de informacéo adicional que ndo tenha sido apresentada nas
demonstragbes contabeis, mas que seja relevante para a sua compreenséao;

IV - Declaragao de alinhamento com as normas de contabilidade aplicaveis,
caso cumpridas todas as suas determinagées;

V - Sumario dos critérios contabeis utilizados.
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Paragrafo Gnico - As notas explicativas podem ser apresentadas tanto na
forma descritiva como na forma de quadros analiticos, ou mesmo englobar outras
demonstragbes complementares necessarias para a melhor evidenciacdo dos
resultados e da situagdo patrimonial e financeira da entidade.

Art. 23 - O Balango Consolidado do Municipio sera encerrado conforme as
datas-limite definidas no Anexo |, ocasido em que seréo transferidos os saldos finais
de todas as contas contabeis para as demonstragées da competéncia janeiro de 2025.

Paragrafo dnico - Operagbes e documentos extemporadneos, que sejam
passiveis de registro contdbil, serdo tratados como evento subsequente e
contabilizados no exercicio de 2025.

SEGAO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 - A Secretaria Municipal da Fazenda, os Fundos Especiais e as
Entidades da Administragéo Publica deverao estabelecer comissées especificas para
conferéncia das disponibilidades financeiras em caixa e bancos com a posi¢édo em 31
de dezembro de 2024.

Paragrafo unico - Dos valores apurados, na forma disposta no caput, devem
ser discriminados os valores pertencentes a terceiros como, por exemplo, caugdes,
cautelas e outros.

Art. 25 - A Coordenagdo de Contabilidade de cada Entidade que integra a
Administragéo Municipal devera encaminhar relatério contabil descritivo da origem dos
saldos apresentados no ativo circulante, de natureza patrimonial e financeira,
conforme as datas-limite definidas no Anexo |, para que os titulares das respectivas
Entidades apresentem as providéncias em curso para recebimento ou baixa dos
valores sem movimentagéo, observando o que dispdem as Resolugdes n® 1.378/18 e
1.379/18 do TCM Bahia, e suas alteragbes.

Art. 26 - A Coordenagdo de Contabilidade de cada Entidade que integra a
Administragdo Municipal devera encaminhar relatério contabil descritivo da origem dos
saldos apresentados no passivo, de natureza patrimonial e financeira, conforme as
datas-limite definidas no Anexo |, para que os titulares das respectivas Entidades
apresentem a documentagéo de suporte dos registros do passivo circulante e néo
circulante, inclusive copias das certiddes que atestem os saldos contabilizados

consoante disposto nas Resolugdes n° 1.378/18 e 1.379/18 do TCM Babhia, e suas
alteracdes.

Art. 27 - As Secretarias e demais Orgédos integrantes da Administragao
Municipal deverao encaminhar a Controladoria Geral do Municipio o Questionario
relativo ao indice de Efetividade da Gestdo Municipal — IEGM/TCMBA de 2024,
conforme as datas-limite definidas no Anexo I.
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Art. 28 - Todas as movimentagdes contdbeis de incorporagéo ou baixa
independentes da execugdo orgamentaria, especialmente aquelas que envolvem as

contas de Ajustes de Exercicios Anteriores, devem ser respaldadas em processos
administrativos devidamente instruidos.

Art. 29 - A Coordenadoria de Contabilidade de cada Entidade que integra a
Administragédo Municipal devera observar, para elaboragdo dos balangos isolados e

conjunto, as orientacdes estabelecidas pelas Instrugcdes de Procedimentos Contabeis
— IPC editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN:

| = IPC 04 — Metodologia para Elaboragéao do Balango Patrimonial (Anexo 14);

Il - IPC 05 — Metodologia para Elaboragéo das Demonstragdes das Variagoes
Patrimoniais (Anexo 15);

lll - IPC 06 — Metodologia para Elaboragao do Balango Financeiro (Anexo 13);

IV - IPC 07 — Metodologia para Elaboragdo do Balango Orgamentario (Anexo
12);

V - IPC 08 — Metodologia para Elaboragdo da Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.

Art. 30 - A Controladoria Geral do Municipio podera editar normas
complementares necessarias para disciplinar o encerramento do exercicio financeiro
de 2024.

Art. 31 - A Secretaria Municipal de Governo podera autorizar, em casos
excepcionais, apds os prazos previstos neste Decreto, a execugéo de despesa
devidamente justificada por solicitagéo do titular do Orgé&o Executor.

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX, em 17 de OUTUBRO de 2024.

ALELUIA DE BRITO
ITO MUNICIPAL
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LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024

Alteragdo Orgamentaria

| pa

Providéncia

SEPLAN solicitagbes de créditos
adicionais para despesas de pessoal,
recatérios e divida.

encaminhar a

20/12/2024

Data-limite para encaminhar a
SEPLAN solicitagdes de créditos
adicionais para demais despesas,
exceto despesas de pessoal,
precatorios e divida.

10/12/2024

Data-limite para analise, por parte da

SEPLAN, confirmacdo e efetivagao

dos respectivos créditos solicitados

créditos adicionais para despesas de
essoal, precatorios e divida.

10/12/2024

Data-limite para analise, por parte da
SEPLAN, confirmagédo e efetivagéo
dos respectivos créditos solicitados
para demais despesas, exceto
despesas de pessoal, precatérios e
divida.

10/12/2024

Emissédo de Empenho

Data-limite, para verificagdo por
parte dos agentes publicos e os

orgaos integrantes da
Administragdo Municipal, para
emissao novos empenhos

conforme  cronograma fisico-
financeiro correspondente.

10/12/2024

Reforgo de Empenho

Data-limite, para verificagdo por
parte dos agentes publicos € 0s
orgaos integrantes da
Administragdo  Municipal, da
exatiddo dos saldos dos empenhos
emitidos com os documentos que
Ilhes déo suporte.

10/12/2024

Anulagdo de Empenho

Data-limite para adogéo de
providéncias  necessarias ao
estorno dos valores empenhados
que nao possuam respaldo
documental ou que nao se refiram
ao exercicio financeiro corrente,
por parte dos agentes publicos e os
orgaos integrantes da
Administracdo Municipal.

10/12/2024
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Liquidagdo da Despesa

Data-limite para liquidagéo da folha
de pagamento do més de
dezembro.

23/12/2024

Data-limite para liquidagéo da folha
de gratificagcdo natalina de
servidores (13°).

13/12/2024

Data-limite para liquidagédo de
tarifas, precatérios, juros e
encargos da divida e amortizagédo
da divida publica.

30/12/2024

Data-limite para liquidagdo de
diarias e passagens.

30/12/2024

Data-limite para liquidagdo de
suprimentos de fundos.

20/12112024

Data-limite para liquidacdo de
outras despesas, exceto despesas
de pessoal e encargos sociais,
estagiarios, diarias, suprimentos
de fundos, passagens, precatérios,
juros e encargos da divida e
amortizacdo da divida publica.

23/12/2024

Execugdo de Pagamento

Data-limite para emissdo de
ordens bancarias da folha de
pagamento do més de dezembro

29/12/2024

Data-limite para emissdo de
ordens bancarias da gratificagéo
natalina de servidores (13°).

23/121/12024

Data-limite para emissdao de
ordens bancarias de tarifas,
precatérios, juros e encargos da
divida e amortizagdo da divida
publica.

30/12/2024

Data-limite para emissédo de
ordens bancarias de diarias e
passagens.

30/12/2024

Data-limite para emisséao de
ordens bancarias de suprimentos
de fundos.

20/12/2024

Data-limite para emisséo de
ordens bancarias de outras
despesas vencidas em dezembro,
exceto despesas de pessoal e
encargos sociais, estagiarios,
diarias, suprimentos de fundos,
passagens, precatoérios, juros e
encargos da divida e amortizagdo
da divida publica.

30/12/2024




ESTADO DA BAHIA

= PREFEITURA DE SAO FELIX
= GABINETE DO PREFEITO

B

P

I
=Y
SAO FELIX

PREFEITURA MUMICIFAL
WL HOYA 5108 A

Restos a Pagar

Data-limite para inscricdo dos
restos a pagar de cada Unidade
Orgcamentaria, contemplando
todos os saldos de empenhos que
nao tenham sido anulados na data
estabelecida.

27/12/2024

Data-limite para encaminhamento
dos processos administrativos de
cancelamentos de restos a pagar
de exercicios anteriores, ai
incluidos os eventuais restos a
pagar com prescricdo declaradas,
nos termos da Instrugdo Cameral
n.° 001/2016 — 1® C do TCM a
Contabilidade.

31/12/2024

Folha de Pagamento

Data-limite para adocdo de
providéncias necessarias para
finalizagdo da Folha de Saléarios da
competéncia dezembro.

20/12/2024

Data-limite para adogdao de
providéncias necesséarias para
finalizagao da Folha de
Gratificacdo Natalina (13°)

20/12/2024

Data-limite para adogdo de
providéncias necessarias para
encaminhar o relatério por érgéo a
Contabilidade contendo a
apropriagdo do calculo estimativo
das despesas durante o periodo
aquisitivo dos servidores (férias,
1/3 de férias e licenga-prémio),
demonstrando: o valor do més de
dezembro, valor no exercicio e o
valor acumulado até o més.

2711212024

Data-limite para adogcdo de
providéncias necessdarias para
encaminhar o relatério por érgao a
Contabilidade contendo a
apropriagdo do calculo estimativo
das despesas durante o periodo
aquisitivo dos servidores
referentes a encargos
previdenciarios sobre provisdo de
férias, demonstrando: o valor do
més de dezembro, valor no
exercicio e o valor acumulado
até o més.

27/12/2024
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Data-limite para adogdo de
providéncias necessarias para
encaminhar a Folha de Salarios do
més de dezembro a Contabilidade
para fins de processamento da
liquidacao.

17/12/2024

Data-limite para adogdo de
providéncias necessarias para
encaminhar a Folha de
Gratificaggdo Natalina (13°) a
Contabilidade para fins de
processamento da liquidacéo.

17/12/2024

Bens e Valores em
Almoxarifado

Data-limite para envio a
Contabilidade do relatério de
ingressos e baixas no almoxarifado
de cada Secretaria, indicando a
classe do bem, os valores fisicos e
financeiros de cada
movimentagado, bem assim o saldo
final, fisico e financeiro, em
estoque pelo Orgédo responsavel
pelo controle do Almoxarifado.

30/12/2024

Bens Moveis, Imoveis e
Intangiveis

Data-limite para envio a
Contabilidade de Relagdo dos
bens moveis, imbveis e intangiveis
adquiridos no exercicio com o0s
respectivos valores de bens do
ativo néo circulante, indicando-se a
sua alocagdo e numeros dos
respectivos tombamentos pelo
Orgao/Unidade, atestando que
todos os bens do municipio (ativo
ndao circulante) encontram-se
registrados e submetidos ao
controle  apropriado, estando,
ainda, identificados por plaquetas,
pelo controle dos bens publicos.

30/12/2024

Data-limite para envio a
Contabilidade do Demonstrativo
dos Bens Mobveis e Imdveis de
cada Secretaria/Unidade, por
categoria, contendo saldo do
exercicio anterior, as
movimentagdes de incorporagao e
baixas do exercicio, segregando
as que foram provenientes da
execucao orcamentaria e
independentes da  execucédo

30/12/2024
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orcamentaria pelo Orgéo/Unidade
responsavel pelo administracéo
patrimonial.

Data-limite para envio a
Contabilidade de relatério de
depreciagao, exaustao e
amortizagao dos bens
patrimoniais, contendo o total dos
bens patrimoniais de forma
segregada, evidenciando o total da
depreciagao, exaustéao e
amortizagdo no més, no exercicio
e até o exercicio, bem como as
notas explicativas sobre critérios e
metodologia de calculo adotados.

30/12/2024

Data-limite para envio a
Contabilidade de relatério com
posigdo dos créditos nao inscritos
em Divida Ativa até dezembro de
2024 referentes aos seguintes
creditos:

| - Imposto Predial Territorial
Urbano - IPTU;

Il - Imposto sobre Servigos - 1SS
referente aos créditos que tenham
valor fixo de recolhimento anual;

IIl - Imposto sobre Servigos - ISS
Créditos Tributarios e Ndo | referente aos créditos com

Tributarios emissdo de Nota Fiscal Eletrénica
de Servigos até dezembro de
2024;

20/01/2025

IV — Imposto sobre Transmissao de
Bens Imoéveis — ITIV/ITBI;

V - Taxa de Fiscalizacdo e
Funcionamento — TFF;

VI — Outras receitas tributarias e
nao tributaria cujo fato gerador
juridico dos respectivos créditos,
aquele definido por lei e ato
normativo, tenha ocorrido até o
exercicio.
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Data-limite para envio a
Contabilidade de relatério da
Divida Ativa demonstrando os
créditos do Municipio existentes
em dezembro de 2024, com a
indicagdo dos valores referentes
as inscricbes, a atualizagéo 20/01/2025
monetaria e as baixas ocorridas no
exercicio, discriminados  por
tributos e outras rendas e por tipo
de baixa (anistia, pagamento,
remissao, compensagéo,
transacao e outros);

Data-limite para envio a
_— . . | Contabilidade da relagédo dos
c{f;jl;;‘:;r;r;;b":‘t:;%z: :r:° processos administrativos relativos
Bivida Atlva ao cancelamento de dividas ativas
(prescricdo, anistia, descontos
e/ou cancelamentos).

20/01/2025

Data-limite para envio a
Contabilidade da relagdo de
valores e titulos da Divida Ativa
Tributaria e Nao Tributaria inscritos
no exercicio, discriminados por
contribuinte e corrigidos,
acompanhada de certiddo emitida 30/01/2025
pelo Prefeito e Secretario de
Finangas, com o total da Divida
Ativa Tributaria e Nao Tributaria
até dezembro de 2024, atestando
estarem tais valores devidamente
registrados.

Data-limite para o Orgéo elou as
Unidades encarregadas da gestéo
Divida Pablica (Excet da Divida Publica Consolidada
vida Publica (Exceto | pgiios em  Parcelamentos) 28/02/2025
Precatorio) . . %

encaminhar a Contabilidade os
extratos/certiddes contendo o0
saldo atualizado em 31/12/2024.

Data-limite para o Orgéo e/ou as
Unidades encarregadas da gestdo

dos precatérios e dos processos
judiciais (provisdes e as
contingéncias ativas e passivas)
encaminhar a Contabilidade os
relatérios dos precatérios vencidos
€ nao pagos, No prazo € 0s

Precatoérios 30/01/2024
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processos judiciais em que o Ente
é parte.

Data-limite para a Contabilidade
efetuar os registros necessarios a
elaboragdo  dos  balancetes 20/12/2024

relativos ao més imediatamente
anterior — competéncia novembro.

Data-limite para a Contabilidade
efetuar os registros necessarios a
elaboragao dos balancetes 20/12/2024
relativos ao més imediatamente
anterior — competéncia dezembro

Data-limite para a Contabilidade
efetuar os registros dos atos de
gestdo orgamentaria e financeira
Contabilidade DS g | S
imediatamente anterior, inclusive
para a execug¢do das rotinas de
inscrigéo e cancelamento de restos
a pagar.

30/01/2025

Data-limite para a Contabilidade
efetuar os demais ajustes
necessarios a elaboracdo das
demonstragbes contabeis do
exercicio imediatamente anterior e
para as informagdes com
periodicidade anual a que se
referem o § 2°do art. 48 e o art. 51
da Lei Complementar n® 101, de
2000.

17/03/2025

Data-limite para as Secretarias e
demais Orgédos integrantes da
Administragao Municipal
IEGM/TCM-BA encaminharem a Controladoria 20/03/2025
Geral do Municipio o Questionario
relativo ao Indice de Efetividade da
Gestéo Municipal — IEGM/TCMBA.




